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INTRODUCCION

El presente documenttes guiard y servir4 de apoyo para una mayor comprension en la forma que
se debe entregar y completar la informacion para la generacién de proyectos.

Los usuariosque ingreen al sistemapara presentar proyectos serdR Sy 2 Y A yEhcB@ados d
de Proyecto$ y seran responsables de la comunicacién y presentacion de antecedemit
Secretaria Ejecutiva y el Comité de Donaciones Privadas.

Sin perjuia de lo anterior, la veracidad y vigencia de la informacion que se ingrese sera de Unica
responsabilidad de la Entidad Beneficiaria y de su o sus representantes legales.
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l. Pagina de acceso

Los usuariogjue ingreenl £ AAAGSYlF LI NI LINBaASYyGrN LINPeSOG2a

RS t NP § £@nirdspansables de la comunicacion y presentacion de antecedamieta
Secretaria Ejecutiva y el Comité de Donaciones Privadas

Sinperjuicio de lo anterior,d veracidad y vigencia de la informacion que se ingrese sera de Unica
responsabilidad de la Entidad Beneficiaria y de su o sus representantes legales.

Para ingresar al sistema Web geesentacién de proyectosl Encargado de Byecto debe
dirigirse a la siguiente direccion electronica:

http://www.donacionesculturales.gob.cl/

Donaciones Culturales

1.- Sistema de Donaciones Culturales
m BANCO DE PROYECTOS

APROBADOS

COMITE DE
DONACIONES

SECRETARIA
EJECUTIVA

q

n BENEFICIARIOS
I
v

Los beneficiarios que define la Ley pueden presentar sus proyectos al Comité Calificador de

é-]] PRESENTA TU

PROYECTO

Donaciones Culturales. Cuando el Comité aprueba el proyecto, la Secretaria Ejecutiva emite un
certificado y el beneficiario puede optar a que un resumen del proyecto se publique en el Banco de
Proyectos Aprobados. Entonces, los distintos tipos de donantes que define la Ley pueden donar
dinero o especies al proyecto aprobado y obtener a cambio beneficios tributarios.

Fig.1. HomePlataforma Donaciones Culturales

Dentro deésta pagina enattrara toda la informacion necesaria para la correcta presentacion de
un proyecto.
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Il. Ingreso de usuarios (Encargados de Proyectos)

Todos los Encargados de Proyectos que requieran presentar un nuevo proyecto desde el periodo
2014 en adelante deberdngresar a esta pagina Web, registrarse y habilitar su cuenta de usuario

A. Ingresar al sistema

Una vez que haya ingresado a la direccion electromigav.donacionesculturales.gob,alebe
presionareb | YY SNJ dt w9 { 9 b ¢Hqr butrard-owibonyac ket hr£)s Esta accion lo
llevard a la siguiente pantalla:

Donaciones
Culturales

El o la ENCARGADO(a) del proyecto debe ingresar sus datos personales. Ademas de ingresar toda la informacion solicitada durante el
proceso de generacion del proyecto, tanto los datos administrativos de la Entidad que represente, si fuese el caso, como los detalles que
serdn requeridos para conocer los alcances y factibilidades del proyecto que desea presentar.

Ahumada 11, Pisos 9, 10y 11. Santiago. Teléfono: +56 (2) 2618 9000 / 9001 ’:'*.! Gbians

Fig.2. Ingreso de usuarios

Dentro deesta pagindrc 2. Increso pe usuagieONntara con las siguientes acciones:

1 Registrate aquiLink para nuevos usuarios.
1 Ya estoy registrado, entraiLink para usuarios que ya estan registrados.
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1. Registrate aqui
I f LINSAA2Yy Ll N St fAY]l awSaANAGNIGS FljdzNé &S | o NXN
todos los datos solicitados

La persona que debe registrar sus dagsselencargado de proyecto, quien es responsable de
recopilar e ingresar toda la informacién requerida para la presentacién de un proyecto.

Se identifica a un usuario nuevo cuando el RUT y/o correo electrilgjesado no se encuentran
NBEIAAGNIrR2a& Sy St aradaSyYl o W¥YsT@RESTRORAWVAENT NA 2 |

Donaciones
Culturales

M m

Registro de Usuario

RUT 18

Nombre NOMERE ENCARGADQ PROYECTO

"
o
&
B

Fig.3. Registro usuario nuevo

[ dzS32 RS O2YLX SGIFIN) ad2R2aé¢ t2&8 RIFEG2& NBIjdzSNRAR?
RSY2YAYLFR2 a/ !t ¢/ 1! éafind el frrdefario A& regByo dzSoyf-ib Nl

CAPTCHA

Si no logra ver de forma adecuada el nimero o letras que aparecen en el recuadro, podra cambiar

este presionando el botén azul que actualiza el cc’ﬂ, también puede presionarl &otén

de sonidm, el que le permitira escuchar el dato a transcribir en la casilla.
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Fig.4. Ingreso de CAPTCHA

Finalizado el ingreso de datos requeridos en formulario de registro debe presionar el boton

dwS3AaidNI NbSdatds sg Encuénirdd érrectos serd derivado a la pantalla que se

muestra a continuacionaé s. Analiza rRecisTRo s NUEVY; €N CASO contrarimo podra avanzar hasta
gue haya completado de forma correcta la informacion que se le solicita.

Donaciones
Culturales

MISHETEETSS m

Sé ha enviado un correo para la activacion de su cuenta, Recuerde achivar su cuenta dentro de las proximas 24 horas, de kb
contranio no podrd ingresar al sistema,

Sino ha recibido el correo, veriique su casila de Spam

El o la ENCARGADO(2) del proyecto debe ing;
durante el proceso cisn

esar sus datos personales. Ademds de ingresar toda la informacion solicitada
c tanto los datos administrativos de la Entidad que represente, si fuese e caso,
como los detalles que Serdn requeridos para conocer los aicances y factivlidades del proyecto que desea presentar.

Anumasa 11, Fisos 9. 10y 11. Santiago. Taiétono: +50 (2) 2015 0000 7 9001

Fig.5. Finaliza registro usuario nuevo

Luego de haber registrado correctamente la informacion solicitad@esgviara un corre@ara
activar su cuental correo electrénico que registréd 6. correo acTivacion amio nuevk Debe presionar

el link que se encuentra en esteemsaje para habilitar su cuenta en nuestro sistema, no podra
ingresar si no activa su cuenta.
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Si no encuentra este correo en su Bandeja principal, debe revisar la casilla de SPAM, le
recomendamos indicar el correo como remitente seguro, para que futurasigicaciones sean
recibidas sin inconvenientes.

EH OUHOOKCOITI |V @Nuevo Responder [v  Eliminar  Archivar Correo no deseado |v  Limpiar Movera~ Categorias v ***

Buscar en el correo elec O Activacién cuenta de usuario nuevo b ox
Carpetas donaciones@cultura.gob.cl (donaciones@cultura.gob.cl)  Agregar a contactos 10:30
Entrada
Correa no deseado
De: donaciones@cultura.gob.cl Has movido este mensaje a su ubicacisn actual.
Borradores Erviado: martes, 22 de julio de 2014 10:30:00
Enviados Para:
Eliminados Bienvenido(a) a la plataforma de p lacién de proyectos para & ficiarios de |a Ley de Donaciones con Fines Culturales.
Personal
Para ingresar active su cuenta presionando el siguiente link:
REVIZADOS
Nueva carpeta http://test- cultura.gob.cl, f mation?confirmation token=uA88t -kslZ] Ho-xsvL

{si el link no funciona cépielo y péguelo en la barra de su navegador) Este link tiene una duracién de 24 hrs. desde su envio, por lo que si no activa su

cuenta durante este periodo, sus datos seran extraidos del sistema, debiendo ingresar nuevamente desde cero.
NOTA: Este correo se genera de forma automatica, por favor no responder.

La informacién contenida en esta transmisién es confidencial y no puede ser usada o difundida por personas distintas a su(s) destinatario(s). El uso no
autorizado de la informacién contenida en este correo puede ser sancionado criminalmente de conformidad con la Ley Chilena. Si ha recibido un correo
por error, por favor destriyalo y notifique al remitente. La Seccién de Informética del Cansejo Nacional de la Cultura y las Artes le recomienda, para el
buen desempefio de su correo, lo siguiente; - Revise su correo diariamente - Pida confirmacién de los correas que envia - Oriéntese de las buenas précticas
en el uso del correo

Antes de imprimir este correo electrénico, piensa bien si es necesario hacerlo. Proteger el medioambiente también es cultura. Cultura Verde.

£l correo se esté reenvianda a otra direccién. Para no reenviar correo, ve a Opcicnes e — @

Fig.6. Correo activacion usuario nuevo

2. Ya estoy registrado, entrar
lf LINBaAz2yl N St AY {(rcbiclesooSidui)fedbridBria Audvia pdgikaz Sy (0 NI
donde se deben completar todos los datos solicita@es. Acceso usuario rezs).

La persona que debe ingresaes el encargado de proyecto, quien es responsable de recopilar e
ingresar toda la informacién requerida para la presentacion de un proyecto.

Si no se encuentra registrado debeD OS RS NJ | i NIRZSERATR SG@E | 2 LIOAs Y G

Para acceder al sistema debe ingresar su correo electrénico, el mismo quedrkegsimera vez
mas su contrasefa LINB aA 2y S aLyA OAHoNad&lS gadirm YarareSentaciord NB & | N
de proyectos.
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Donaciones
Culturales

MIS PROYECTOS MIS DATOS

Su registro ha sido confirmado, puede ingresar al sistama

Si eres nuevo registrate aqui

Ingresa tus datos.

Correo
electronico

Contrasena

Iniciar Sesion

Si olvidaste tu contrasena recupérala aqui

Ahumada 11, Pisos 9, 10y 11. Santiago. Teléfono: +56 (2) 2618 3000 / 9001 i-% oo

Fig.7. Acceso usuario registrado

[l Home pagina creacion de Proyecto

Al ingresar aHomede la pagina para creacion de proyectos, vera la imagen que se muestra en
OHG. 8. HOMEACCESO FORMULACIGRHROYECTO ¥ ella vera un texto que informa respecto al
mecanismo, de forma general, en que debe registrar sus proyectos.

Todos los proyectos ingresados serdn observados por la Secretaria Ejecutiva del Comité de
DonacionesCulturales Privadasiurante este proceso usted no podra realizaodificaciones.
Posterior ala revision de Secretaria Ejecutireribird un correo informandel resultado de las
observaciones a su proyecto.
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U o na CI o n es Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesi6n 2

Culturales (

Ingreso exitoso, bisnvenido X

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI
T K T N

Usted atin no tiens proysctos

< | 2>

Fig.8. Homeacceso formulacion de proyectos

A. Elementos del Home
Aqui(Fc.9. orras acciogpodra realizar una serie de accion&descomo:

1 Mis Datos: Ver y actualizar la informacion que ingresé en el formulariegistno de
usuario nuevo.

1 Mis Proyectos: Al presionar esta opcion usted sera derivadtiamhe para la
formulacién de proyectos.

1 Preguntas Frecuentes: Al presionar esta opcion accedera a una serie de preguntas y
respuestas, las que le ayudaran a resolvetagugenerales del sistema.

1 Cerrar Sesion: Al presionar esta opcion se cerrara la sesioén en uso.

Donaciones
Culturales

Fig.9. Otras acciones

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Version 01)
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1. -AT7 O-)3 02/ 9%#4/ 36
Al presionar este menu sera derivaddt@imede la pagina de formulacion de proyectos.

a) Grilla de Proyectos
En ella podra acceder a los distintos elementos de accion que ofrece el sistema, como también al
ingreso de proyectos, los que se desplegaran a través de una grilla, ordenados por fecha de
ingreso de forma descendente.

Do na Ciones Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesion
Culturales

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI

-
FoOLIO TITULO DEL PROYECTO BENEFICIARIO ESTADO -

4 PROBLEMAS, A LA A LA EXPIRACION. DA AGUSTIN

DDDEL INGRESC DE DA PROBLEMAS, A ALMONTE
LA POCA N CUENTO A LA EXPIRACION.
ENC UNA AL DiA DEL INGRESO DE DA

150CARACTERES
2 PROBLEMAS, A LA A LA EXPIRACION. DIA
DDDEL INGRESC DE DA PROBLEMAS, A

LA POCA N CUENTO A LA EXPIRACION.
ENO UNA AL DA DEL INGRESO DE DA

150CARACTERES
3 PROBLEMAS, A LA A LA EXPIRACION. DIA  AGUSTIN

DDDEL INGRESO DE DA PROBLEMAS, A ALMONTE
LA POCA N CUENTO A LA EXPIRACION.

ENO UNA AL DIA DEL INGRESO DE DA
1RNCADACTEDES

T
Fig.10. Grilla de proyectos ingresados

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
(Version 01)
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2. -ATYT O-)3 $14/306
En este menu usted podra actizaro editar la informacion que registrinicialmente.

Donaciones o e (P e o
Culturales

MO HEONOS _

Ingresa tus datos.

RUT 27
Nombre NOMBRE ENCARGADO PROYECTO

Corren agustin1205&hotmail. com
elecironico

Confirmar
corren
electronico
Telefono
Contrasena

en blanco si

-
de Contrasenia

Contrasenia

Actual _ _
Necesitamos su contrasefia actual para confirmar los cambios

i alvidaste tu contrasefia recupérala agul

Fig.11. Menu "Mis Datos"

3. Preguntas Frecuentes y Cerrar Sesion
Las otrasopciones que ofrece esta pagina son el acceso a preguntas frecuentes en donde se
desplegaran una seria de preguntas y respuestas, las que le ayudaran en la navegacién del sistema
y sus distintas atribuciones.

¢CFYOASY SyO2yiGNINX Sy fF LI NILGS &dzZLISNRA2NI RSNBOKI
Siempre debe presionar este link para salir de la pagina web, no es recomendable que cierre la
pagina, sin que antes hagarradosu sesion.

Donaciones
Culturales

Fig.12. Preguntas Frecuentes y Cerrar Sesion
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IV.  Creacion de Proyectos

O dzS y (i PARAORRESERTAR BN KGEYO &

En la pagina de inicio Blome& dza G SR
f LINP & SOG 2

PROYECTO PRESIONE AQU| dzS S LISNI A ( Andevos.ONB | NJ & dza

Donaciones
Culturales

Mis Datos | Mis Proyectos | Preguntas Frecuentes | Cerrar Sesién

MIS DATOS

Ingreso exitoso, bienvenido x

PARA PRESENTAR UN NUEVO PROYECTO PRESIONE AQUI

N°* FOLIO TITULO DEL PROYECTO BENEFICIARIO ESTADO -

Usted atin no tiene proysectos

Fig.13. Crear proyecto

A. Paso inicial
Al presionar el boton para crear un nuevo proyecto, se le solicitaran los datos minimos como son:
Titulo del Proyecto; Tipo de Proyecto; Tipo de Beneficiario; Categoria del Beneficiario y Clase de

Beneficiario. fc. 14. DaTos INICIALES DROPECTD

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
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Donaciones P
Culturales

MBSO HERES _

Titulo del

Proyecto*
veo! Méximo 150 caracteres

Tipo de Seleccione un Tipo de Projecto
Proyecto*

Kl

Tipo de Seleccione un Tipo de Beneficiario
Beneficiario*

Kl

Categoria de una Categoria de
Beneficiario*

Kl

Clase de Seleccione una Clase de Beneficiario

Beneficiario*

k4]

Fig.14. Datos iniciales del proyecto

1. Tipo de proyecto
La clasificacion de su proyeaebe estar enmarcada en una sola de las siguientes alternativas:

Actividades
Equipamiento
Funcionamiento
Infraestructura
Patrimonio Cultural

=A =4 =4 A

Si su proyecto comprende una 0 mas de estas opciones debera dividirlo y presentar un proyecto
por cada uno desllas. En la primera revision que realiza la Secretaria Ejecutiva, este punto sera
fundamental para la presentacion de un proyecto al Comité de Donaciones, Si su proyecto no
cumple con la estructura requerida, se le recomendara parcializar y presentas tpriyectos

como clasificaciones se encuentre en él.
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MIS PROYECTOS MIS DATOS

Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARAGTERES

Proyecto*
veo! Méximo 150 caracteres

Tipo de Seleccione un Tipo de Projecto
P to* Qclivicades

rovest Equipamiento
Funcionamiento
Tipo de Infragstructura

Beneficiario* Patrimonio Cultural
Categoria de una Categoria de
Beneficiario*
Clase de Seleccione una Clase de Beneficiario
Beneficiario*
v
< >

Fig.15. Seleccion "Tipo de Proyecto”

2. Tipo de Beneficiario
La identificacion de un Beneficiario a la Ley de Donaciones Culturales debe estar enmarcada
dentro de las tres alterativas posibles:

1 Juridica
T Natural
M Estatal

El Tipo de Beneficiario de su entidad solo puede corresponder a una de estas tres opciones.

Para mayores detalles se sugiere descargar y leer el anexo que profundiza de mejor manera en
este punto.

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
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MIS PROYECTOS MISDATOS

Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARAGTERES

Proyecto*
veo Méximo 150 caracteres

Tipo de. Actividades
Proyecto*
Tipo de Seleccione un Tipo de Beneficiario
Beneficiario* Institucion Cstatal

Persona Juridica
Persona Natural
o

==
Beneficiario!
Clase de Seleccione una Glase de Beneficiario
Beneficiario*
Crear Proyecto
v
< >

Fig.16. Seleccion "Tipo dBeneficiarid

3. Tipo de categoria
58 | OdzSNR2 | 02Y2 a$S KI &
I £

| FaAFTAOFR2 Sf 6G¢ALR
GSNYFGAGFa LI NF €1 OflFaats

t
OF OAsy RSt a¢ALR RS

D

0
A

Para mayores detalles seigiere descargar y leer el anexo que profundiza de mejor manera en
este punto.

Donaciones s (s (s e
Culturales

MIS PROYECTOS

MISDATOS

Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 GARAGTERES

Proyecto*
Vel Méximo 150 caracteres

Tipo de Actividades
Proyecto*
Tipo de Persona Juridica
Beneficiario*
[eR SRRl ™ Scicctione una Catogoria de Benchiciario
Beneficiario* orporaciones, fundaciones, asociaciones o entidades sin fines de lucro
ar Organizac jtarias funcionales ds doa la Ley N 19418
Organizaciones de interés publico reguladas por la Ley N° 20,500
Clase de Sociedades Comerciales
i i o Institutos privados
Grear Proyecio
v
< >

Fig.17. Seleccion "Tipo d€ategorid

SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE DE DONACIONES CULTURALES
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4. Tipo de clase
De la misma forma en que el Tipo de Categoria es dependiente del Tipo de Beneficiario
seleccionad, la Clase de Beneficiario dependera de la Categoria que se indique.

Para mayores detalles se sugiere descargar y leer el anexo que profundiza de mejor manera en

. A
Donaciones s O U DO
o&lﬁmﬁnnmnelwnmstbﬂeﬁmm&delaLEycthmlesCulmlﬂﬁswedﬁn ser: personas
o entidades sin fines de lucro, organizaciones comunitarias funcionales, museos, bibliotecas
pnvadas entre owras), personas naturales, en el caso de los propietarios de inmuebles con declaratoria patrimonial, o
Dibam, entre otras).
@ ingrese el Titulo del Proyecto en un méximo de 150 caracteres, el Tipo de Proyecto, Beneficiario, Categoria y Clase. Todos
estos datos podran modificarse més adelante si lo requiere.
Titulo del TITULO DEL PROYEGTO EN MAXIMO 150 CARACTERES
Proyecto* .
Maximo 150 caracteres
Tipo de Actividades
Proyecto*
Tipo de Persena Jurfdica.
Beneficiario*
Categoria de .
Beneficiario* m:msua jor de Bien Nacional de uso publico
Biblioteca abierta al publico
Clasede | Museo prwadu abierto al piblico
arins | Otres proyecios
Beneficiario® | 5y bietario de inmusble de én histérica o emplazado en zona d 6n historica, idos por la Ley general de Urbanisma y Construccion
Propietario de inmueble declarado Monumento Nacional o emplazado en zona tipica
Propietario de inmueble que se encuentran ubicados en zonas, sectores o sitios publicados en Ia lista del Patrimonio Mundial de la Unesco
< >
Fig.18. Seleccion "Tipo d€lasé
B Informacion a completar para elaborar el proyecto

Para la elaboracion de su proyecto se deben completar los cinco grupos que Seame® la=G.

19. PASOS EN LA GENERACIE UN PROYECTWUNa vez quaodos los datos requeridos hayan sido
completados podra enviar su proyecto a revision de Secretaria Ejecutiva, posterior a esta revision
podra enviar su proyecto a calificaciéel Comité de Donaciones Culturales.

El encargado de proyecto podr4 completar la informacion requerida en cada una de estas 5
secciones 0 pasos de forma indistinta, es decir en cualquier orden. La informacion ingresada se
almacenara solo si presiona el bgt6 a¢ DdzZF NRIF NJ @ {A3JdzA Sy G Sés St 1jdzS 3
LI a2® t dzSRS O2YLX SGF NJ LI NOAL € 2 G201 tYSydS dz/l
{AIdASY(ISés It AyaINBAlI N ydzS@lI YSyadS |t LINRPeSOh2 ¢
presionaeste botdn, la informacion ingresada no se almacenara y debera completar nuevamente

los registros que se encuentren en blanco.
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Fig.19. Pasos en la generacion de un proyecto

1. Paso: Identificacion del Beneficiario
En esta secciorse deberd completar informacién relativa a la entidad beneficiaria y al
representante legal de la misma.

Fig.20. PasolDatos Beneficiario y Representante Legal
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